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Deutsche Jugend in Europa

CHECKLISTE zur ABRECHNUNG
Bundeszentrale für politische Bildung
	Folgende Schritte sind wichtig



	
	JA

	Teilnehmerlisten und die Referentenliste vorhanden?

	

	Haben alle Teilnehmenden und Referenten unterschrieben?
	

	Sind alle Angaben eingetragen?

	

	Hat der/die Leiter/in die Teilnehmerliste unterschrieben?
	

	Ist ein Sachbericht vorhanden und vollständig?

	

	Ist ein endgültiges Programm vorhanden?
	

	Ist eine (nachvollziehbare) Kostenaufstellung (Belegliste) der Maßnahme vorhanden?
	

	Sind alle Belege vorhanden?

Keine Zettelhaufen sondern auf A4-Blättern geheftet!
	


Mehr Infos über:

djo-Deutsche Jugend in Europa, Bundesverband e.V.

Kuglerstraße 5 in 10439 Berlin

Tel.: 030-446 778 -0 ; Fax: 030-446 778-11

Mail: info@djo.de
www.djo.de







